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V skladu z 31.a &lenom Zakona o osnovni £oli (Url. RS, st. 102/07, 107/10, 87/11,
40/12-ZUJF, 63/13, 46/16-ZOFVI) in po predhodno opravljeni obravnavi na sestanku

ucCiteljskega zbora dne 1.¢. 2019 je ravnateljica Osnovne $ole Notranjski odred
Cerknica sprejela

HISNI RED
Osnovne sSole Osnovne $ole Notranjski odred Cerknica za matiéno $olo,

s katerim dolo¢a podrobnosti v zvezi s poslovanjem $Sole, in sicer:

. splosne doloc¢be,

. obmodje Sole in povrsine, ki sodijo v $olski prostor,
. poslovni €as in uradne ure,

. uporabo Solskega prostora,

. organizacijo nadzora,

. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

. vzdrZevanje reda in &istode ter

. prehodne in koné&ne dolodbe.
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1 SPLOSNE DOLOCBE

Veljavna dolodila hisnega reda morajo spos$tovati vsi zaposleni, ugenci, zunanji
sodelavei, drugi udeleZenci vzgoje in izobrazevanja. Ce so v Solski zgradbi tudi drugi
uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki enakopravno.

U&enci in delavci $ole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
e uresnidevanju ciliev in programov $ole,
e varnosti udeleZzencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,
s urejenosti,
o Cistodi,
e disciplini,
o preprecevanju Skode,
« in prijetnemu po&utju na $oli.

Upostevanje hidnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot Solski
prostor.

2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmodje Solskega prostora zajema vse povrdine, ki jih je ustanoviteljica Obgina
Cerknica dala Osnovni $oli Notranjski odred Cerknica v upravljanje in jih $ola vzdrzuje
ter za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmodje Solskega prostora

Obmodgje Solskega prostora (obmocje $ole in Solske povrsine) je: Solska stavba in
$portna dvorana, pripadajoca igri§¢a, atletska steza, $olski vrt in zelenice (okoli Sole,
ob portni dvorani, ob igri§éih in atletski stezi, kolesarnici, avtobusnem postajaliscu in
parkiriddu na Vidmu). Obmogje Solskega prostora je omejeno z mreZo ob cesti profi

e e

Kovadevi ulici.
2.2 Funkcionalno zemljis€e Sole

Funkcionalno zemljis¢e $ole je obmodje, namenjeno le u€encem in zaposlenim, ki so
trenutno vkljuceni v vzgojno-izobraZevalni proces.

Pod pripadajocée funkcionalno zemljisce se steje:
e igrisce z igrali,
e ograjeno ko$arkarsko in rokometno igrisce,
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» atletska steza z nogometnim igris&em,
» odbojkarsko igri§ce,
* zelenice okoli $olske stavbe s pripadajo&imi potmi.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni &as Sole

Poslovni as Osnovne 3ole Notranjski odred Cerknica:

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek med
5.30in 16.15.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.
Posamezne sluzbe oziroma skupine zaposlenih imajo uradne ure po naslednjem
razporedu:

a) ravnatelj

Od ponedeljka do petka med 7.00 in 15.00. Po predhodni najavi po telefonu ali e-posti.

b) tajnistvo, radunovodstvo
Od ponedelika do petka med 7.00 ter med 15.00.

¢) svetovalna sluzba in pomoénika ravnatelja
Od ponedelika do petka po predhodni najavi med 7.00 ter med 14.00.

d) knjiznica
Knjiznica je odprta vsak $olski dan od 7.00 do 14.00.

e) pedagoski delavci
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagos$ki delavci doloden &as za
sodelovanje s starsi ter uenci, ki je natan¢no doloéen v LDN-+ju &ole, in sicer:
» enkrat mesetno so v popoldanskem &asu govorilne ure ali roditeljski sestanki
Za starse;
» tedenske govorilne ure za starée v dopoldanskem Casu potekajo v skladu z
razporedom govorilnih ur;
» tedenske pogovorne ure za udence izvajajo pedagoski delavci v skladu z
razporedom pogovornih ur za udence;
* pedagoski delavci izvajajo tudi druge oblike dela s stardi v skladu z LDN Sole.

Na dopoldanske govorilne ure se morajo starsi najaviti pri pomogniku ravnatelja.



Hiéni red Osnovne 5ole Notranjski odred Cerknica

Osnovna $ola posluje s strankami tudi preko e-poste:
os.no-cerknica@os-cerknica.si.

Na spletni strani $ole https://www.os-cerknica.si/ so objavijeni kontaktni e-naslovi
posameznih zaposlenih na Osnovni $oli Notranjski odred Cerknica.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba $olskega prostora

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
« vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti utencev Sole pod vodstvom strokovnih
delavcev Sole,
« drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev
s podpisano pogodbo o uporabi prostora,
« dejavnosti, ki jih s sklepom dologi ustanovitelj,
« oddajanja prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobraZevanjem, se lahko izvajajo v $oli samo
z dovoljenjem ravnatelja.

V $oli je prepovedano delovanje politicnih strank in konfesionalnih dejavnosti.

V Solskih prostorih se ne sme izvr§evati prodaja in oglasevanje brez dovoijenja vodstva
sole.

4.2 Dostop v solske prostore

Uporabniki vstopajo skozi vhod, ki je najbliZji prostoru, ki ga nameravajo obiskati.

=Oznaka _'_K,_e se nahaja’? Komu je nameruen’?-i : *-?-;;f Kdaj je vhod odprt‘> .....
swvhodai e L = -:13
VHOD A | Pri jedllnICI S Ucencem zaposlemm Od 7. 00 do 7 45 ter od
3olskega na $oli, starSem, 12.10 do 16.15. Odklene ga
dvorisca. zunanjim hignik ali informator. Zaklene
obiskovalcem. ga distilka.
VHOD B | S Ceste 4. Ucencem, starSem, Med 5.30 do 7.45. Odklene
maja. zaposlenim. Uporablja | ga kuharica. Od 11.20 oz.
se tudi za vstop v 12.10 do 16.15. Zaklenejo
jutranje varstvo. ga Cistilke.
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VHOD C | S Kovadeve v Popoldanskim Klju€ imajo najemniki
kletne prostore | uporabnikom »Petke«. | »Petke«. Odklenjen je le, ko
»Petke«, se v njgj izvajanja
dejavnosti.
VHOD D | Pri avtobusni Zaposienim v kuhinji Klju€ ima osebje kuhinje.
- | postaji v in dostavljavcem Odklenjen je le v Casu
kuhinjo. hrane. dostave biaga.
VHOD E | S Kovadeve UCencem predmetne | Od 7.00 do 7.45 ter od
ulice pri stopnje, zaposlenim, 12.10 do 15.00. Glede na
avtobusni star§em. urnik tudi 10 minut pred
postaji. pricetkom 2. Solske ure.
Odklene ga hisnik. Zaklene
ga cCistilka.
VHOD F | Pod stopnicami | Zunanjim Klju¢ imajo najemniki
zVidmav obiskovalcem, ki Sportne dvorane, in sicer v
sportno prihajajo v Sportno popoldanskem ¢asu, ko se v
dvorano. dvorano, in njej izvajajo dejavnosti.
najemnikom s$portne
dvorane.
VHOD Po stopnicah v | Zunanjim Kiju€ imajo najemniki
G prvem obiskovalcem, ki Sportne dvorane, in sicer v
nadstropju z prihajajo v $portno popoldanskem Easu, ko se v
Vidma v $portno | dvorano, in njej izvajajo dejavnosti.
dvorano. najemnikom $portne
dvorane.
VHOD H | S Solskega U¢encem in Po potrebi, v dopoldanskem
dvorié¢a v strokovnim delavcem | &asu, ko se $portne
Sportno v Casu pouka Sporta in | dejavnosti izvajajo zunaj.
dvorano. rekreativnega odmora.
VHOD | S $olskega Hisnikom. Klju¢ ima hignik. Odprt je v
dvori§éa v Casu prisotnosti hignika.
garazo.

V Casu Solskih pocitnic se odpiranje in zapiranje teh vhodnih vrat prilagodi delovnemu
Casu osebja, ki se takrat nahaja na delovnem mestu.

Prihajanje in odhajanje izvajalcev programov v olo in vstop v popoldanskem ¢éasu:
a) Prihajanje izvajalcev programov v $olo
lzvajalci programov morajo priti v $olo pravogasno. To je vsaj 15 minut pred dolo&enim
priCetkom izvajanja VIZ procesa.

b) Vstop v Solo v popoldanskem &asu
V popoldanskem &asu lahko vstopijo ugenci in drugi obiskovalci v $olske prostore le v
primeru organiziranih popoldanskih dejavnosti v $oli. Vstopijo lahko 10 minut pred
pricetkom dejavnosti.
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4.3 Najdeni predmeti

Vrednejdi najdeni predmeti se hranijo v tajnistvu Sole.
Obleke, deZnike, obuvala in podobno se hrani v za to namenjenih zabojih.

Za dragocenosti, nakit, denar, vrednostne papirje in tehnicne predmete (kot so mobilni
telefoni, fotoaparati, kamere, prenosni racunalniki, orodja in podobno) $ola ne
odgovarja.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V %oli je organiziran nadzor, ki prepreduje moznost podkodovanja zgradb in naprav ter
zagotavlja varnost osebam. '

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

a) Tehnicni nadzor:

¢ \ideo sistem s kamerami.

« Zaklepanje in odklepanje vhodnih vrat opravijamo rogno.

o Solska zgradba je v asu vzgojno-izobraZzevalnega procesa zaklenjena od 7.45
do 11.20 oz. 12.10. Obiskovalci pozvonijo pri vhodu A. Odklene jim informator
oz. dezurni uenec. V primeru, ko uéenci pricnejo s poukom 2. Solsko uro, jim
10 minut pred pricetkom pouka vrata vhoda E odklene informator oz. dezurni
ucenec,

e Alarmni sistem je vkljuéen v €asu, ko ni nihée prisoten v Soli, in se sprozi ob
morebitnem vstopu nepovabljenih oseb. Ob sprozitvi vklopi zvoéni in svetlobni
signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

s V primeru poZzara ali ob drugi elementarni nesreéi se sprozi zvoéni alarm po
$olskem ozvodenju. :

b) Fiziéni nadzor

DeZurni strokovni delavci nadzirajo in zagotavljajo red in disciplino na hodnikih in v avli
Sole, v udilnicah, v stranisgih, v jedilnici ter na avtobusnem postajaliséu. Razpored
dezurstva strokovnih delavcev je predviden z letnim delovnim naértom in ga pripravi
pomocnik ravnatelja.

V primeru odsotnosti informatorja opravljajo deZurstvo ucenci 8. in 9. razreda od

ponedelika do petka po razporedu, ki ga dolodijo razredniki. Ce so le-ti odsotni,
dezurstvo opravljajo najstarejsi u¢enci na 3oii.
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UCenec je lahko iz zdravstvenih razlogov oproséen deZuranja, sicer pa je to njegova
pravica in dolZznost.

V primeru, da ugenec pogosto izostaja od pouka, mu je odvzeta pravica do deZuranja.
O tem na predlog razrednika ali drugega strokovnega delavca odloga uditeljski zbor,

FiziCni nadzor izvajajo tudi:
» strokovni delavci — na celotnem obmodju $olskega prostora,
« deZurni u€enecfinformator — na obmog&ju $olske stavbe,
* hignika — na celotnem obmoé&ju $olskega prostora,
« Cistilke — na celotnem obmodju $oiskega prostora,
¢ reditelj — v ugilnici, v jedilnici,
« mentorji dejavnosti — v delu $ole, kjer se dejavnost izvaja.

5.2 Razpolaganje s klju&i vhodnih vrat

Zaradi zas&ite in varnosti nepremiénin in premiénin so pod posebnim nadzorom vsi
kiju€i zunanjih vhodnih vrat $ole. Vsak imetnik prej omenjenih kljuéev podpise izjavo,
ki je arhivirana v tajni$tvu. Za kljuée vhodov v $portno dvorano v popoldanskem ¢asu
skrbi ustanovitelj.

Klju¢ se lahko vro¢i delavcu $ole, zunanjemu sodelaveu in pogodbenemu delavcu
samo v soglasju z ravnateljico in s podpisom izjave.

Sifro za vkljugitev in izklju¢itev alarmnega sistema dolo&i ravnateljica $ole vsakemu
upraviCencu posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpie izjavo, ki je
arhivirana v tajnistvu.

Za prejeti klju¢ vsak posameznik osebno odgovarja. V primeru izgube klju¢a mora vsak
prejemnik takoj obvestiti ravnateljico. Za tajnost $ifre alarmnega sistema vsak
odgovarja osebno. Vsaka zloraba $ifre alarmnega sistema in kljuéev se smatra za
hujso krsitev delovne obveznosti.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti $olskega prostora in oseb se izvajajo naslednji ukrepi:

* uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (zaséitna obleka in obutev ...),

* upostevanje PoZarnega reda (preverjanje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

* vaje evakuacije,

» upostevanje nadrta vare poti v $olo,

» zagotavljanie preventivne zdravstvene zaigite (omarice prve pomodi, ukrepi v
primeru nezgod, sistematski zdravstveni pregledi ...} in
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o drugi ukrepi.

V pravilih Solskega reda $ola podrobneje dolodi:
+ prepovedi upcrabe nedovoljenih naprav in pripomoé&kov,
o pravila obnasanja v posameznem Solskem prostoru, na ekskurzijah, v $oli v

naravi, na taborih in pri drugih oblikah vzgojno-izobraZzevainega dela zunaj
solskega prostora,

+ ukrepanje v primeru poskodb ali slabem poc€utju u€enca.

7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Sola mora vzdrZevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
¢ varnost u¢encev, zaposienih in ostalih, ki ga uporabljajo,
e CistoCa in urejenost,
e namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v 3olskih prostorih v €asu pouka, odmorov,
prehrane ali drugih dejavnosti.

Uc€enci naloge reditelja opravljajo v razredu in pri malici.

V popoldanskem ¢asu med 15.00 in 21.00, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo
dogajanja in opravijajo nadzor v Solski zgradbi in Solskem prostoru mentorji dejavnosti
in ostali prisotni zaposleni. Le-ti ob dogodkih, s katerimi se krsi Hi$ni red ali Pravila
Solskega reda, poklicejo vodstvo Sole. V izrednih primerih 1ahko poklicejo tudi policijo.

V Pravilih Solskega reda Sola podrobneje dologi:
« vzdrZevanje reda in CistoCe pri Solski prehrani,
« hranjenje garderobe,

¢ ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo,
» skrb za &isto in urejeno okolje.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da u¢enec krdi pravila hiSnega reda, bo $ola krsitev obravnavala v skladu s
pravili Solskega reda Osnovne $ole Notranjski odred Cerknica.

V primeru, da zaposleni in zunanji obiskovalci krsijo hisni red, ukrepa ravnatel].
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8.2 Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve hi$nega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki
velja za sprejem hi$nega reda.

8.3 Obvescanje
Ta hi$ni red se objavi na spletni strani $ole.

Ravnatel] predstavi hisni red zaposlenim. Razredniki so dolZni hiéni red predstaviti

ucencem in starSem na zacetku vsakega $olskega leta in po potrebi veckrat tudi med
Solskim letom.

8.4 Veljavnost

Hi$ni red je ravnatelj sprejel dne 11 6 Jo2/

Z zaCetkom veljavnosti tega HiSnega reda Osnovne $ole Notranjski odred
Cerknica preneha veljati Hi$ni red $tevilka 5 12 septerippa  400g

Ta higni red se za¢ne uporabljati s 1. septembrom 2021,
Stevilka; o7 w);z»._z/i |5

Cerknica, dne  N17}.€. 2021

Ravnatgljica
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